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1. “姓名”栏中填写户籍登记所用的姓名。少数民族的姓名用字要固定，不能用同音字代替。
2. “出生年月”栏中填写出生年月，填写时年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1995.05”。
3. 政治面貌，填写中共党员、中共预备党员、共青团员、民革党员、民盟盟员、民建会员、民进会员、农工党党员、致公党党员、九三学社社员、台盟盟员、无党派人士、群众。
4. “民族”栏中填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简称“汉”、“回”、“鲜”、“维”等。
5. “身份证号”栏按身份证如实填写。
6. “籍贯”栏中填写祖父及以上父系祖先的长久居住地或出生地。
7. “户籍所在地”栏中填写本人户籍所在地，按户口本或户籍证明填写。
“籍贯”和“户籍所在地”按现在的行政区划填写，广饶县内的精确到镇街（开发区），省内县外的精确到县（县级市、区），省外的精确到地级市，例如：“稻庄镇”、“滨州市博兴县”、“潍坊市寿光市”、“浙江省杭州市”；直辖市直接填写市名，如“上海”、“重庆”等。
8. “婚姻状况”如实填写：“已婚”、“未婚”。
10. “普通全日制教育”栏填写通过普通全日制教育获得的最高学历、学位，其中“学历”填写：“本科”、“研究生”；“学位”填写：“学士”、“硕士”、“博士”；“毕业院校”、“所学专业”栏填写与学历相对应的毕业院校、专业；“毕业时间”按照“2019.07”格式填写。
以上学历、学位中，涉及国民教育学历、学位，需有国家教育行政部门承认的学历证书、国务院授权的高校或科研机构颁发的学位证书以及按规定应进入个人档案的相关材料；涉及国外学习取得的学历、学位，按其培养规格、学习年限、学业成绩或学分，比照我国高等教育相应层次的培养要求，由国家教育行政部门认证；
11.“现家庭住址”栏按照现住址填写，具体到村或门牌号。
12. “联系电话”栏填写本人常用移动电话和能联系到本人的其他联系人移动电话。
13. “工作单位及职务”、“工作时间”须按实际情况填写，应届生就业协议单位应如实填写在工作单位及职务栏，并标注“就业协议单位”字样。
14. “应聘单位”、“应聘岗位”按照附件1：《2021年“英才进广饶”岗位汇总表》中的“单位名称”、“岗位名称”两栏内容填写。
15.  学习工作简历从高中开始填写至今，大学（研究生）毕业后中间不能间断，格式如：
2005.09—2008.06  ***省***县***中学学习（高中）
2008.09—2012.07  ***大学***专业（大学本科）
2012.07—2013.09  ***单位 ***职务
2013.09—2015.07  ***大学***专业（研究生）
2015.07—今       ***单位 ***职务
16.  “家庭主要成员及主要社会关系”栏填写主要直系亲属，如有其他亲属在应聘单位任职，也须如实填写，不得隐瞒信息。
17. “其他需要说明事项”栏可填写需要说明的其他情况，如在大学就读期间，担任过班长2年等事项。
18.  “报考人承诺”须认真阅读，现场审核时需提报个人手写签字及摁手印的纸质稿。




